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หลกัสูตร  เทคนิคการนาํเสนออยา่งมีประสิทธิภาพ 

(Effective Presentation Skill) 

วทิยากร :  อ.ณฐกร ทองส่งโสม 

ระยะเวลาการฝึกอบรม:   3  วนั (18 ชัEวโมง) 

จาํนวนผูเ้ขา้อบรม:    20  คน 

รูปแบบการอบรม:  ☑ บรรยาย          ☑  ปฏิบติัการ        ◻  สาธิต 

คุณสมบติัของผูเ้ขา้อบรม: ☑ ระดบัปฏิบติัการ      ☑  ระดบัหวัหนา้งาน 

               ☑  ระดบัผูจ้ดัการ          ☑  ระดบับริหาร 

ค่าใชจ่้ายการอบรม:  หกัภาษี ณ ทีEจ่าย 3% ได ้

สถานทีEจดัฝึกอบรม:  ผูว้า่จา้งเป็นผูจ้ดัหาสถานทีEอบรม อาหาร และเบรคกาแฟ 

หลกัการและเหตุผล 

 ปัจจยัทีEใชใ้นการพิจารณาการประสบความสาํเร็จอยา่งหนึEงของการปฏิบติังาน คือ การถ่ายทอดขอ้มูล

ข่าวสารจากผูป้ฏิบติังานไปยงัผูที้EเกีEยวขอ้งทุกระดบัเพืEอก่อใหเ้กิดความรู้ ความเขา้ใจ และการนาํไปปฎิบติัหรือ

ดาํเนินการต่อให้บรรลุผลสาํเร็จตามเป้าหมายทีEไดว้างไว ้ หรือใชเ้ป็นขอ้มูลในการพิจารณาและการจดัสิน

ใจดาํเนินการอยา่งใดอยา่งหนึEงของผูบ้ริหารระดบัสูง แต่กระบวนการดงักล่าวเป็นกระบวนการทีEตอ้งใชท้กัษะ

และขีดความสามารถในการจดัจดัเตรียมขอ้มูลทีEถูกตอ้งตรงกบัความตอ้งการของผูรั้บขอ้มูลข่าวสาร ทกัษะ

ในการจดัทาํสืEอประกอบการนาํเสนอ และทกัษะในการพดูเพืEอการนาํเสนอ และศิลปะในการโนม้นา้วจูงใจใหผู้ ้

รับขอ้มูลข่าวสารนัXนเห็นดว้ย คลอ้ยตามในสิEงทีEนาํเสนอ การพฒันาทกัษะในการนาํเสนอใหมี้ประสิทธิภาพจึง

เป็นสิEงจาํเป็นทีEจะตอ้งพฒันาใหเ้กิดขึXนกบัผูป้ฏิบติังานในทุกระดบั 

วตัถุประสงค ์
1. เพืEอใหผู้เ้ขา้รับการอบรมมีความรู้ความเขา้ใจเกีEยวกบัการนาํเสนอทีEมีประสิทธิภาพ 

2. เพืEอใหผู้เ้ขา้รับการอบรมนาํความรู้ทีEไดรั้บไปใชใ้นการนาํเสนอความรู้และขอ้มูลข่าวสารในส่วน

งานทีEรับผดิชอบ 

3. เพืEอใหผู้เ้ขา้รับการอบรมตระหนกัในความสาํคญัของการนาํเสนอทีEมีผลต่อการปฏิบติังาน 

การพิจารณาตดัสินใจของผูบ้ริหารและความสาํเร็จขององคก์ร 

เนืXอหาของหลกัสูตร 
1. แนวคิดและหลกัการพืXนฐานของการนาํเสนอทีEมีประสิทธิภาพ (The Principle of Effective 

Presentation) 

- การนาํเสนอ คืออะไร (What’s a Presentation) 

- ประเภทของการนาํเสนอ (Type of Presentation) 

- เป้าหมายของการนาํเสนอ (Goals of Presentation) 
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- ขัXนตอนของการนาํเสนอ (Step of Presentation) 

- ปัญหาและอุปสรรคในการนาํเสนอ (Threat of Presentation) 

2. ทกัษะเพืEอการนาํเสนอทีEมีประสิทธิภาพ (Skill for Effective Presentation) 

- การวเิคราะห์ตนเองเพืEอการนาํเสนอ (Self Assessment for Presentation) 

- การวเิคราะห์ผูฟั้ง (Listener Assessment) 

- การวางแผนเพืEอการพฒันาตนเองเพืEอการนาํเสนอ (Self development planning for 

Presentation) 

- ศิลปะการพดูเพืEอการนาํเสนอ (Speaking Skill for Presentation) 

- การพฒันาบุคลิกภาพเพืEอการนาํเสนอ (Character improvement for Presentation) 

- หลุมพรางของการนาํเสนอ (Hell of presentation) 

3. การวางเนืXอหาและการกาํหนดโครงสร้างในการนาํเสนอ (Information structure for Effective 

Presentation) 

- โครงสร้างของเนืXอในการนาํเสนอ (Presentation structure information) 

- การวางเนืXอหาตามกาํหนดระยะเวลา (Information structure by Timing) 

- การวางเนืXอหาตามความสาํคญั (Information structure by Important) 

- การวางเนืXอหาตามกระบวนการการเรียนรู้ (Information  structure by Learning)  

4. การใชสื้EอเพืEอการนาํเสนอทีEมีประสิทธิภาพ (Media for Effective Presentation) 

- การเลือกใชสื้EอเพืEอการนาํเสนอ (Media section for presentation) 

- เทคนิคการจดัทาํ Presentation (Power point Presentation)  

- การทดลองนาํเสนอ (Presentation Testing) 

5. การบริหารจดัการขอ้ซกัถามทีEมีประสิทธิภาพ (Question Management) 

- การวเิคราะห์เป้าหมายของคาํถาม (Question Objective Assessment) 

- เทคนิคการตอบคาํถาม (Answer Technique) 

- การประเมินการตอบคาํถามและความเขา้ใจของผูถ้าม (Answer and understanding 

Assessment) 

6. การประเมินผลการนาํเสนอ (Presentation Evaluation) 

- การประเมินผลตนเอง (Self Evaluation) 

- การปรเมินผลจากผูฟั้ง (Evaluation from Listener) 

- การประเมินผลจากผลของการนาํเสนอ (Evaluate from Result of Presntation) 

7. Workshop  : Presentation Skill Development  

ผลทีEคาดวา่จะไดรั้บ 
1. ผูเ้ขา้รับการอบรมมีความรู้ความเขา้ใจเกีEยวกบัเทคนิคการนาํเสนอ การเตรียมการเพืEอการนาํเสนอ 

และการเลือกใชสื้EอทีEมีประสิทธิภาพ 

2. ผูเ้ขา้รับการอบรมสามารถนาํเสนองานต่อทีEประชุมไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 

3. ผูเ้ขา้รับการอบรมมีความรู้สึกทีEดีและมีความกลา้ต่อการนาํเสนองานต่อทีEประชุม 

หมายเหตุ    เนืXอหาของหลกัสูตรระหวา่งการเรียนการสอนอาจมีการปรับเปลีEยนไปตามสถานการณ์            

ในการเรียนรู้ของผูเ้ขา้อบรมสมัมนาตามความเหมาะสม
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